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Tatigkeitsmerkmale nach
Entgeltordnung Kommunen
(VKA)

Einfache Tatigkeiten.

Einfache Tatigkeiten, die
eine eingehende fachliche
Einarbeitung erfordern.

1. Einfache Tétigkeiten, die
eine eingehende fachliche
Einarbeitung und
mindestens zu einem
Viertel griindliche
Fachkenntnisse erfordern.
2. Schwierige Tatigkeiten.

1. Tatigkeiten, die eine
abgeschlossene
entsprechende Ausbildung
von mindestens drei Jahren
erfordern.

2. Tatigkeiten, die griind-
liche Fachkennisse erfor-
dern.

1. Tatigkeiten nach EG 5.1,
die grundliche und
vielseitige Fachkenntnisse
erfor-dern

2. Tatigkeiten nach EG 5.2,
die vielseitige Fachkennt-
nisse erfordern.

Tatigkeiten nach EG 6, die
mindestens zu einem
Funftel selbstandige
Leistun-gen erfordern.

Téatigkeiten nach EG 6, die
mindestens zu einem Drittel
selbstandige Leistun-gen
erfordern.

Tatigkeiten nach EG 6, die
selbstandige Leistungen
erfordern.

Erlauterungen zu den
Téatigkeitsmerkmalen nach
der Entgeltordnung
Kommunen (VKA)

Einfache Téatigkeiten sind
Tatigkeiten, die keine Vor-
oder Ausbildung, aber eine
fachliche Einarbeitung
erfordern, die Uber eine sehr
kurze Einweisung oder
Anlernphase hinausgeht.
Einarbeitung dient dem
Erwerb derjenigen Kennt-
nisse und Fertigkeiten, die fur
die Beherrschung der Arbeits-
ablaufe als solche erforderlich
sind.

Vgl. Protokollerklarung

Tatigkeiten, die sich dadurch
aus der Entgeltgruppe 2
herausheben, dass sie eine
eingehende fachliche
Einarbeitung erfordern.
Vgl. Protokollerklarung

Zul: Grundliche
Fachkenntnisse erfordern
né&here Kenntnisse von
Rechtsvorschriften oder
néheres kaufmannisches oder
technisches Fachwis-sen etc.
des Aufgaben-kreises.

Zu 2 : Schwierige
Tatigkeiten erfordern mehr
als eine eingehende fachliche
Einarbeitung im Sinne der
Entgeltgruppe 3. Danach
missen Téatigkeiten anfallen,
die an das Uberlegungs-
vermdgen oder das fachliche
Geschick Anforderungen
stellen, die Uber das MaR3
dessen hinausgehen, was
Ublicherweise von Beschaftig-
ten der Entgeltgruppe 3
verlangt werden kann.

Vgl. Protokollerklarung

Zu 1: Erfolgreich
abgeschlossene Ausbil-
dung in einem anerkann-ten
Ausbilkdungsberuf von
mindestens 3 Jahren.

2: Grundliche Fach-
kenntnisse erfordern nahere
Kenntnisse von Rechtsvor-
schriften oder naheres kauf-
mannisches oder techni-
sches Fachwissen etc. des
Aufgabenkreises.

Vgl. Protokollerklarung

Zu

Zu 1+2: Grindliche und
vielseitige Fachkenntnisse
brauchen sich nicht auf das
ganze Gebiet der Verwaltung
(des Betriebes), bei der die/
der Beschéftigte tatig ist, zu
beziehen. Der Aufgabenkreis
muss aber so gestaltet sein,
dass er nur beim Vorhan-
densein grindlicher und
vielseitiger Fachkenntisse
ordnungsgemaf bearbeitet
werden kann.

Vgl. Protokollerklarung

Selbstandige Leistungen
erfordern ein den vorausge-
setzten Fachkenntnissen
entsprechendes selbstandi-
ges Erarbeiten eines Ergeb-
nisses unter Entwicklung
einer eigenen geistigen
Initiative; eine leichte geistige
Arbeit kann diese Anforde-
rung nicht erfillen.

Vgl. Protokollerklarung

Selbstandige Leistungen
erfordern ein den vorausge-
setzten Fachkenntnissen
entsprechendes selbsténdi-
ges Erarbeiten eines Ergeb-
nisses unter Entwicklung
einer eigenen geistigen
Initiative; eine leichte geistige
Arbeit kann diese Anforde-
rung nicht erfillen.

Vgl. Protokollerklarung

Selbstandige Leistungen
erfordern ein den vorausge-
setzten Fachkenntnissen
entsprechendes selbstandi-
ges Erarbeiten eines Ergeb-
nisses unter Entwicklung
einer eigenen geistigen
Initiative; eine leichte geistige
Arbeit kann diese Anforde-
rung nicht erfillen.

Vgl. Protokollerklarung




4 |Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs- Uberlieferungs-
bildung bildung bildung bildung bildung bildung bildung bildung bildung
5 Beratung bei Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden
Schriftgutverwaltung Stellen bei der Schriftgut- Stellen bei der Schriftgut- Stellen bei der Schriftgut-
verwaltung (v.a. fachgerechte |verwaltung (v.a.fachgerechte |verwaltung (auch bei Einfiih-
Aufbewahrung des Registra- |Aufbewahrung des Registra- |rung/ Gestaltung von Akten-
turgutes) turgutes) pléanen)
6 Grundsaétze der
Schriftgutverwaltung
7 Einfihrung von DMS
8 Ubernahme Hilfstatigkeiten bei der Durch- |Hilfstatigkeiten bei der Durch- |Mitwirkung bei der Durchfiih- |Ubernahme von analogen und|Ubernahme von analogen und|Selbstandige Ubernahme von [Selbstéandige Ubernahme von |Selbstéandige Ubernahme von
fihrung von Bestandsuber-  |fiihrung von Bestandsiiber-  [rung von Bestandsiber- digitalen Unterlagen nach digitalen Unterlagen nach analogen und digitalen Unter- [analogen und digitalen Unter- |analogen und digitalen Unter-
nahmen: nahmen: nahmen: Vorgaben: Vorgaben: lagen nach Rahmen- lagen nach Rahmenvorga- (lagen nach Rahmenvorga-
- Ein- und Auspacken von - Ein- und Auspacken von - Ein- und Auspacken von - Erstellung von Ubernah- - Erstellung von Ubernah- vorgaben: ben: ben:
Unterlagen nach Vorgaben Unterlagen nach Vorgaben Unterlagen nach Vorgaben meprotokollen, von vorlau- meprotokollen, von vorlau- | - Erstellung von Ubernah- - Erstellung von Ubernah- - Erstellung von Ubernah-
- Fahrtatigkeit und Trans- - Fahrtéatigkeit und Trans- - Fahrtatigkeit und Trans- figen Titelaufnahmen etc. figen Titelaufnahmen etc. meprotokollen, von vor- meprotokollen, von vor- meprotokollen, von vor-
port von Archivgut nach port von Archivgut nach port von Archivgut laufigen Titelaufnahmen laufigen Titelaufnahmen laufigen Titelaufnahmen
Vorgaben Vorgaben - Anfertigen von Zugangs- etc. etc. etc.
- Aktenvernichtung nach - Aktenvernichtung nach listen nach Vorgaben
Anweisung Anweisung
9 Bestéandeverwaltung
(Bestandsnachweise,
Tektonik, Fihrung der
Bestandeakten)
10 |[Bewertung Umsetzung von Bewertungs- |Umsetzung von Bewertungs- | Treffen von Bewertungsent- | Treffen von Bewertungsent- |Treffen von Bewertungsent-
entscheidungen nach entscheidungen nach scheidungen nach Vorgaben |scheidungen nach Vorgaben |scheidungen ggf. nach
Vorgaben Vorgaben Vorgaben
11 |Bewertungsstrategien
12 |Kontaktpflege mit
Registraturbildnern
13 |Vertrage
14 |Betreuung von Betreuung und Pflege Betreuung und Pflege Selbstandige Betreuung u. Selbstandige Betreuung u. Betreuung und Pflege

Sammlungen

kleinerer Sammlungen, z.B.
Sammlung Personalia,
Zeitungsausschnittsamm-
lungen, etc. nach vorheriger
Einarbeitung/ nach innerbe-
trieblichen Vorgaben

mittelgroRer Sammlungen,
z.B. Sammlung Personalia,
Zeitungsausschnittsamm-
lungen, etc. nach vorheriger
Einarbeitung/ nach innerbe-
trieblichen Vorgaben

Pflege mittelgro3er und
gréRBerer Sammlungen, z.B.
Sammlung Personalia,
zeitgeschichtliche Samm-
lungen, Zeitungsausschnitt-
sammlungen, etc. nach vor-
heriger Einarbeitung/ nach
innerbetrieblichen Vorgaben

Pflege mittelgrof3er und
gréRerer Sammlungen, z.B.
Sammlung Personalia,
zeitgeschichtliche Samm-
lungen, Zeitungsausschnitt-
sammlungen, etc. nach vor-
heriger Einarbeitung/ nach
innerbetrieblichen Vorgaben

schwieriger strukturierter
Sammlungen
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ErschlieBung

ErschlielBung

ErschlieBung

ErschlielBung

ErschlieBung

Erschlielung

ErschlieBung

ErschlielBung

ErschlieBung

16 |Ordnung und Verzeichnung Ordnung und Verzeichnung [Ordnung und Verzeichnung |Selbstandige Ordnung und Selbstandige Ordnung und Selbstandige Ordnung und
von Archivgut von massenhaft gleichférmi- |von einfach strukturiertem Verzeichnung von Archivgut |Verzeichnung von Archivgut |Verzeichnung von Archivgut
gem Archivgut nach Vorga- |Archivgut nach Vorgaben nach Rahmenvorgaben nach Rahmenvorgaben
ben
17 |ErschlieBungsstrategien
18 |ErschlieBung von Einfache inhaltliche Er- Inhaltliche Erschlieung von |[Selbstéandige inhaltliche Selbsténdige inhaltliche Selbsténdige inhaltliche
Sammlungen schlieBung von Sammlungen, |Sammlungen, ggfs. unter ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm-
ggofs. unter Verwendung Verwendung dokumentari- lungen, ggfs. unter Verwen- |lungen, ggfs. unter Verwen- |lungen, ggfs. unter Verwen-
dokumentarischer Erschlie- [scher ErschlieBungsformen |dung dokumentarischer dung dokumentarischer dung dokumentarischer
ungsformen nach Vorgaben [nach Vorgaben ErschlieBungsformen nach ErschlieBungsformen nach ErschlieBungsformen
Rahmenvorgaben Rahmenvorgaben
19 |Sammlungsspezifische
ErschlieBungskonzepte
20 |Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und
Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit
21 |Lesesaalbetrieb Wahrnehmung der Lesesaal- |Organisation und Wahr- Organisation und Wahr- Organisation und Wahr- Koordination der
aufsicht, Aktenausgabe (unter [nehmung der Lesesaal- nehmung der Lesesaal- nehmung der Lesesaal- Lesesaalaufsicht
Berucksichtigung der aufsicht, Aktenausgabe (unter |aufsicht, Aktenausgabe (unter |aufsicht, Aktenausgabe (unter
rechtlichen und konservato-  [Beruicksichtigung der Berucksichtigung der Berticksichtigung der
rischen Gesichtspunkte), rechtlichen und konservato- |rechtlichen und konservato- |rechtlichen und konservato-
Mitwirkung bei der rischen Gesichtspunkte), rischen Gesichtspunkte), rischen Gesichtspunkte),
Bearbeitung von Antréagen Mitwirkung bei der Mitwirkung bei der Mitwirkung bei der
Bearbeitung von Antrédgen Bearbeitung von Antréagen Bearbeitung von Antragen,
22 |Mundliche und schriftliche Beantwortung einfacher Beantwortung einfacher Beantwortung einfacher und |Beantwortung auch Beantwortung schwierigerer
Beantwortung von Anfragen Anfragen etwas schwierigerer Anfragen [schwierigerer Anfragen Anfragen
Anfragen
23 [Benutzerberatung und Betreuung und einfache Be- |Betreuung und einfache Be- |Betreuung und Beratung von |Betreuung und Beratung von |Betreuung und schwierige
Benutzungsgenehmigung ratung von Archivbenutzern  |ratung von Archivbenutzern  |Archivbenutzern Archivbenutzern und umfassende Beratung
von Archivbenutzern,
Genehmigung von
Benutzungsantragen,
Prifung von Antragen auf
Schutzfristverkirzung
24  |Gutachtertatigkeit
25 |Reprographie Kopier-/Digitalisierungsar- Kopier-/Digitalisierungsar- Schwierige Kopier-/Digitali- Digitalisierung von Archiva-  [Digitalisierung von Archival- [Selbsténdige Digitalisierung [Selbsténdige Digitalisierung [Selbsténdige Digitalisierung

beiten nach Vorgaben

beiten, Vorbereitung des
Kopienversands

sierungsarbeiten, Vorberei-
tung des Kopienversands

lien; Nachbearbeitung der
Digitalisate nach Vorgaben

ien; Nachbearbeitung der
Digitalisate nach Rahmen-
vorgaben

von Archivalien; Nachbear-
beitung der Digitalisate nach
Rahmenvorgaben

von Archivalien; Nachbear-
beitung der Digitalisate nach
Rahmenvorgaben

von Archivalien; Nachbear-
beitung der Digitalisate nach
Rahmenvorgaben




26 |Offentlichkeitsarbeit  |Offentlichkeitsarbeit |Offentlichkeitsarbeit  |Offentlichkeitsarbeit  |Offentlichkeitsarbeit |Offentlichkeitsarbeit  |[Offentlichkeitsarbeit  |Offentlichkeitsarbeit  |Offentlichkeitsarbeit
und Historische und Historische und Historische und Historische und Historische und Historische und Historische und Historische und Historische
Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit  |Offentlichkeitsarbeit

27 |Konzepte zur
Offentlichkeitsarbeit und
Historischen Bildungsarbeit

28 |Projekte der Historischen Mitwirkung bei Projekten im  [Mitwirkung bei Projekten im  [Mitwirkung bei Projekten im  [Mitarbeit bei Projekten im
Bildungsarbeit Bereich der historischen Bereich der historischen Bereich der historischen Bereich der historischen

Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit
29 [Ausstellungen Mitwirkung bei Ausstellungen [Mitwirkung bei Ausstellungen [Mitwirkung bei Ausstellungen [Mitwirkung bei Ausstellungen
des Archivs des Archivs, kleinere des Archivs, Eigenbeitrage des Archivs, Eigenbeitrage
Eigenbeitrage
30 |[Intra- und Internetauftritte, Mitwirkung bei der Pflege von |Mitwirkung bei der Pflege von |Mitwirkung bei der Pflege von |Mitwirkung bei der Pflege von |Mitwirkung bei der Konzeption
soziale Netzwerke Intra- und Internetauftritten Intra- und Internetauftritten Intra- und Internetauftritten Intra- und Internetauftritten von Intra- und
des Archivs des Archivs, kleinere Eigen- |des Archivs, kleinere Eigen- |des Archivs, Eigenbeitrage in |Internetauftritten des Archivs,
beitrage in den sozialen beitrage in den sozialen den sozialen Netzwerken redaktionelle Betreuung der
Netzwerken nach Vorgaben [Netzwerken nach Vorgaben [nach Vorgaben Auftritte, Eigenbeitrage in den
sozialen Netzwerken
31 |Archivfihrungen Mitwirkung bei der Durch- Mitwirkung bei der Durch- Mitwirkung bei der Durch- Mitwirkung bei der Durch- Durchfiihrung von Archiv-
fuhrung von Archivfihrungen |fihrung von Archivfiihrungen (fiihrung von Archivfiihrungen [fuhrung von Archivfihrungen |fihrungen
mit Eigenbeitrag mit Eigenbeitrag

32 [Publikations- und Zuarbeit bei der Erstellung Zuarbeit bei der Erstellung Mitwirkung bei der Erstellung [Mitwirkung bei der Erstellung [Mitarbeit bei der Konzipie-
Vortragstatigkeit von Publikationen und von Publikationen und von Publikationen und von Publikationen und rung, Erstellung und Heraus-

Vortragen Vortrédgen Vortragen Vortrédgen gabe von Publikationen;
Vortrage

33 |Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung
und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung

34 |[Bestandserhaltungs- Mitwirkung bei der
management Priorisierung der

Bestandserhaltungsmaf-
nahmen (Restaurierung,
Massenentsauerung,
Schutzdigitalisierung)

35 |[Magazinierung Ausheben von Archivgut nach |Ausheben und Reponieren Ausheben und Reponieren Ausheben und Reponieren Ausheben und Reponieren Leitung des Magazin- Leitung des Magazin- Priorisierung der magazin-
Vorgaben, Umlagerung nach |von Archivgut nach Vorga- von Archivgut nach Vorga- von Archivgut, Einlagerung von Archivgut, Einlagerung dienstes, Ausheben und dienstes, Ausheben und technischen Arbeiten und
Vorgaben ben, Umlagerung nach ben, Einlagerung von Be- von Bestéanden geman von Bestéanden geman Reponieren schwieriger Reponieren schwieriger Sicherstellung der archiv-

Vorgaben standen geman Archivtek- Archivtektonik, Zuarbeit zur | Archivtektonik, Zuarbeit zur  [Archivbestande, Fihren des |Archivbesténde, Fihren des [fachlichen Standards
tonik nach Vorgaben Magazinstatistik, Flhren des |Magazinstatistik, Fllhren des |Akzessions- und Lagerungs- [Akzessions- und Lagerungs-

Akzessions- und Akzessions- und nachweises, Fuhren der nachweises, Fiuhren der

Lagerungsnachweises nach |Lagerungsnachweises nach |Magazinstatistik, fachliche Magazinstatistik, fachliche

Vorgaben Vorgaben Vorgaben fiir die Beschaffung |Vorgaben fur die Beschaffung
von Archivmaterialien; von Archivmaterialien;
Uberwachung des Uberwachung des
Raumklimas Raumklimas

36 |Technische Bearbeitung Technische Bearbeitung des |Technische Bearbeitung des |Technische Bearbeitung des |Technische Bearbeitung des |Anleitung zur technischen

von Archivgut Archivguts (Enteisen, Umbet- [Archivguts (Enteisen, Umbet- |Archivguts (Enteisen, Umbet- JArchivguts (Enteisen, Umbet- [Bearbeitung des Archivguts
ten, Umkopieren etc.) nach ten, Umkopieren etc.) nach  |ten, Umkopieren etc.) nach ten etc.) (Enteisen, Umbetten etc.)
Vorgaben Vorgaben Vorgaben
37 |Schutzdigitalisierung Digitalisierung gleichférmiger [Schwierige Digitalisierungs- |Digitalisierung und Nachbear- [Digitalisierung und Nachbear-
Vorlagen nach Vorgaben arbeiten nach Vorgaben beitung der Digitalisate nach [beitung der Digitalisate nach
Vorgaben; Verwaltung von Rahmenvorgaben; Verwal-
Schutzmedien: Mikrofilme, tung von Schutzmedien:
Mikrofiches, Digitalisate Mikrofilme, Mikrofiches,
Digitalisate
38 |Digitale Bestandserhaltung Mitarbeit bei der Definition von

Anforderungsprofilen fur die
Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen




39

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

Organisations- und
Archivmanagement
sowie Personal-

fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung
40 |[Strategieplanung (Finanzen,
Personal,
Arbeitsschwerpunkte)
41 |Archivspezifische IT- Zuarbeiten zur IT-Planung Zuarbeiten zur IT-Planung
Planung (Einsatz von Hard-
und Software)

42  |Personalfiihrung Koordination und Anleitung Koordination und Anleitung Koordination und Anleitung
der Arbeit von nachgeordne- [der Arbeit von nachgeordne- |der Arbeit von nachgeordne-
ten Mitarbeitern ten Mitarbeitern ten Mitarbeitern

43 |Entwicklung von

Raumkonzepten
44  |Projektleitung
45  |Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/ Anforderungsprofil/
Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen Qualifikationen
46 |Berufsabschluss oder Keine archivarische Fach- Keine archivarische Fach- Keine archivarische Fach- Abschluss als Fach- Abschluss als Fachan- Abschluss als Fachan- Abschluss als Fachan- Abschluss als Fachan-
sonstige adaquate ausbildung erforderlich ausbildung erforderlich ausbildung erforderlich angestellte/r fir Medien und  |gestellte/r fir Medien und gestellte/r fir Medien und gestellte/r fur Medien und gestellte/r fir Medien und
Qualifikation Informationsdienste, Informationsdienste, Informationsdienste, Informationsdienste, Informationsdienste,
Fachrichtung Archiv (FAMI), [Fachrichtung Archiv (FAMI), |Fachrichtung Archiv (FAMI), [Fachrichtung Archiv (FAMI), [Fachrichtung Archiv (FAMI),
Archivassistent/in oder Archivassistent/in oder Archivassistent/in oder Archivassistent/in oder Archivassistent/in oder
Angestellte mit vergleich- Angestellte mit vergleich- Angestellte mit vergleich- Angestellte mit vergleich- Angestellte mit vergleich-
barer mehrjahriger Berufs- barer mehrjahriger Berufs- barer mehrjahriger Berufs- barer mehrjahriger Berufs- barer mehrjahriger Berufs-
erfahrung erfahrung erfahrung erfahrung erfahrung
47 |IT-Kenntnisse Kenntnisse im Umgang mit Kenntnisse im Umgang mit  |Umfangreiche Kenntnisse im |Umfangreiche und tiefgehen- |Umfangreiche und tiefgehen- |Umfassende Kenntnisse im
Standardanwendungen Fachanwendungen, digitalen [Umgang mit Fachanwen- de Kenntnisse im Umgang mit|de Kenntnisse im Umgang mit|Umgang mit Fachanwen-
Medien und Technologien dungen, digitalen Medien und |Fachanwendungen, digi-talen |Fachanwendungen, digi-talen |dungen, digitalen Medien und
Technologien Medien und Techno-logien Medien und Techno-logien Technologien
48 |Historische Kenntnisse Grundkenntnisse an Grundkenntnisse in Umfangreichere Kenntnisse [Umfangreichere Kenntnisse [Umfassende Kenntnisse der
Geschichte und Geschichte und der Geschichte und der der Geschichte und der Geschichte der Neuzeit und
Zeitgeschehen Zeitgeschichte Zeitgeschichte Zeitgeschichte der Zeitgeschichte
49 |Palaographische Paldographische Kenntnisse |Paldographische Kenntnisse |Weitergehende Vertiefte paldographische Vertiefte paldographische
Kenntnisse zu Schriften des 19. bis 21.  |zu Schriften des 19. bis 21. palaographische Kenntnisse [Kenntnisse zu Schriften des |Kenntnisse zu Schriften des
Jh. Jh. zu Schriften des 19. bis 21. 19. bis 21. Jh. 19. bis 21. Jh.

50 [Teamfahigkeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit Fahigkeit zur Teamarbeit

51 [Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz Soziale Kompetenz

52 |FUihrungskompetenz Fahigkeit zur Anleitung von Fahigkeit zur Anleitung von Fahigkeit zur Anleitung und

Personen

Personen

Fihrung von Personen
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Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 9b

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 9c

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 10

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 11

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 12

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 13

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 14

Beispielkatalog fur
Tatigkeiten und Stellen
der EG 15

1. Tatigkeiten, die eine
abgeschlossene
Hochschulbildung oder
gleichwertige Fahigkeiten
und Erfahrung erfordern.
2. Tatigkeiten, die
grindliche, umfassende
Fachkenntnisse und
selbstandige Leistungen
erfordern.

Tatigkeiten nach 9b, die
besonders verantwor-
tungsvoll sind.

Téatigkeiten nach 9c, die
mindestens zu einem Drittel
besondere Schwierigkeit
und Bedeutung haben.

Tatigkeiten nach 9c, die
besondere Schwierigkeit
und Bedeutung haben.

Téatigkeiten nach 11, die

sich durch das MaR der

Verantwortung erheblich
herausheben.

1. Tatigkeiten, die eine
abgeschlossene
wissenschaftliche
Hochschulbildung oder
Tatigkeiten, die
gleichwertige Fahigkeiten
und Erfahrungen erfordern.
2. Tatigkeiten, deren
Schwierigkeit und deren
GrofR3e der Verantwor-tung
mit den Tatigkeiten nach
Fallgruppe 1 gleichzusetzen
sind.

1. Tatigkeiten nach EG 13.1,
die sich mindestens zu
einem Drittel durch
besondere Schwierigkeit
und Bedeutung herausge-
hoben sind oder das
Erfordernis hochwer-tiger
Leistungen bei besonders
schwierigen Aufgaben
haben.

2. Tatigkeiten, deren
Schwierigkeit und deren
GroRRe der Verantwor-tung
mit den Tatigkeiten nach
Fallgruppe 1 gleichzusetzen
sind.

3. Tatigkeiten, bei denen
mindestens drei
Beschéftigte mindes-tens
der EG 13 unterstellt sind.

1. Tatigkeiten nach EG 13.1,
die sich durch besondere
Schwierig-keit und
Bedeutung und erheblich
durch das MaR der
Verantwortung
herausheben.

2. Tatigkeiten, deren
Schwierigkeit und deren
GrofR3e der Verantwor-tung
mit den Tatigkeiten nach
Fallgruppe 1 gleichzusetzen
sind.

3. Tatigkeiten, bei denen
mindestens funf
Beschaftigte mindes-tens
der EG 13 unterstellt sind.

Tatigkeitsmerkmale nach
Entgeltordnung Kommunen
(VKA)

Zu 1: Begriff der Hochschul-
bildung vgl. I. Regelungs-
gegenstande fur die
Entgeltordnung fiir den
Bereich der VKA, 4.
Grundsatzliche Eingrup-
pierungsregelungen, hier: 5.
Hochschulbildung

Zu 2: Grundliche, umfas-
sende Fachkenntnisse
bedeutet gegeniiber den in
den Entgeltgruppen 6 bis 9a
geforderten griindlichen und
vielseitigen Fachkenntnissen
eine Steigerung der Tiefe
und Breite nach.

Vgl. Protokollerklarung

Zum Begriff der wissen-
schaftlichen Hochschul-
bildung vgl. I. Regelungsge-
gensténde fur die Entgeltord-
nung fiir den Bereich der
VKA, 4. Grundsatzliche
Eingruppierungsregelungen,
hier: 4. Wissenschatftliche
Hochschulbildung

Erlauterungen zu den
Tatigkeitsmerkmalen nach
der Entgeltordnung
Kommunen (VKA)




Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Uberlieferungs-
bildung

Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung der abgebenden Beratung bei 5
Stellen bei der Schriftgut- Stellen bei der Schriftgut- Stellen bei der Schriftgut- Stellen mit komplexen Stellen mit auBergewdhnlich |Stellen mit auBergewdhnlich  [Stellen mit auBergewdhnlich Schriftgutverwaltung
verwaltung (z.B. bei Einfih-  |verwaltung (z.B. bei Einfiih- |verwaltung (z.B. bei Einfih-  |Strukturen bei der Schriftgut- |komplexen Strukturen bei der |komplexen Strukturen der komplexen Strukturen der
rung/ Gestaltung von Akten- [rung/ Gestaltung von Akten- [rung / Gestaltung von Akten- |verwaltung (z.B. Einflhrung [Schriftgutverwaltung (z.B. Schriftgutverwaltung Schriftgutverwaltung
pléanen) pléanen) pléanen) von Aktenplénen) EinfUhrung von Aktenplanen)
Erarbeitung von Grundséatzen |Erarbeitung von Grundséatzen [Erarbeitung von Grundséatzen |Entscheidung tber die Grund-|Grundsatze der 6
zur Schriftgutverwaltung zur Schriftgutverwaltung zur Schriftgutverwaltung sétze zur Schriftgutverwal- Schriftgutverwaltung
tung
Mitwirkung bei der Beratung [Mitwirkung bei der Beratung [Mitwirkung bei der Beratung [Beratung natirlicher und Beratung nattrlicher und Beratung naturlicher und Beratung nattrlicher und Mitwirkung bei der Einfihrung von DMS 7
naturlicher und juristischer natirlicher und juristischer naturlicher und juristischer juristischer Personen bei der |juristischer Personen bei der |juristischer Personen bei der |juristischer Personen bei der |Entscheidung tiber die
Personen uber die Einfilhrung [Personen tber die Einfilhrung [Personen tiber die Einfiihrung [Einfihrung von Dokumenten- (Einfihrung von Dokumenten- |Einfihrung von Dokumenten- [Einfihrung von Dokumenten- [Einfuhrung von Dokumenten-
von Dokumentenmanage- von Dokumentenmanage- von Dokumentenmanage- managementsystemen (DMS) |management-systemen management-systemen managementsystemen (DMS) |managementsystemen (DMS)
mentsystemen (DMS) zur mentsystemen (DMS) zur mentsystemen (DMS) zur zur Sicherung der (DMS) zur Sicherung der (DMS) zur Sicherung der zur Sicherung der zur Sicherung der
Sicherung der Uberliefer- Sicherung der Uberliefer- Sicherung der Uberliefer- Uberlieferungsbildung Uberlieferungsbildung Uberlieferungsbildung Uberlieferungsbildung Uberlieferungsbildung
ungshbildung ungsbildung ungshbildung
Selbsténdige Vorbereitung Selbstandige Vorbereitung Selbsténdige Vorbereitung Selbstandige Vorbereitung, Selbstandige Vorbereitung, |Steuerung der Bestands- Steuerung der Bestands- Ubernahme 8
und Durchfiihrung von Uber- |und Durchfithrung von Uber- Jund Durchfiihrung von Uber- |Koordination und Durchfiih-  [Koordination und Durchfilh-  Jubernahmen von analogen Ubernahmen von analogen
nahmen analoger und digi- nahmen analoger und digi- nahmen analoger und digi- rung der Ubernahme schwie- |rung der Ubernahme beson- |und digitalen Unterlagen und digitalen Unterlagen
taler Unterlagen taler Unterlagen taler Unterlagen rig strukturierter analoger und [ders schwierig strukturierter
digitaler Unterlagen analoger und digitaler Unter-
lagen
Pflege der Bestandever- Pflege der Bestandever- Pflege der Bestandever- Pflege der Bestandever- Pflege der Bestandever- Konzipierung und Pflege der |Entscheidung liber Konzepte |Steuerung (auch abteilungs- |Bestéandeverwaltung 9
waltung waltung waltung waltung in groBen Archiven  |waltung in groR3en Archiven |Besténdeverwaltung zur Bestandeverwaltung Ubergreifend) der Konzepte |(Bestandsnachweise,
zur Besténdeverwaltung Tektonik, Fuhrung der
Bestandeakten)
Treffen von Bewertungsent- | Treffen von Bewertungsents- |Treffen von Bewertungsent- | Treffen von Bewertungsent- | Treffen von Bewertungsent- | Treffen von Bewertungsent- |Treffen von Bewertungsent- Bewertung 10
scheidungen ggf. nach cheidungen ggf. nach scheidungen ggf. nach scheidungen scheidungen scheidungen scheidungen
Rahmenvorgaben Rahmenvorgaben Rahmenvorgaben
Mitarbeit bei der Entwicklung JErstellung eines Dokumenta- |[Erstellung eines Dokumenta- [Grundsatzentscheidungen Bewertungsstrategien 11
von Bewertungsstrategien tionsprofils und Erarbeitung |tionsprofils und Erarbeitung |[Uber das Dokumentations-
von Bewertungsstrategien von Bewertungsstrategien profil und Bewertungsstra-
tegien
Kontaktpflege mit amtlichen  |Kontaktpflege mit amtlichen [Kontaktpflege mit amtlichen |Kontaktpflege mit amtlichen [Kontaktpflege mit amtlichen |Kontaktpflege mit bedeuten- [Kontaktpflege mit bedeuten- |Kontaktpflege mit bedeuten- |Kontaktpflege mit 12
und nichtamtlichen Registra- |und nichtamtlichen Registra- [und nichtamtlichen Registra- [und nichtamtlichen Registra- |und nichtamtlichen Registra- |den Personen und Institutio- |den Personen und Institutio- [den Personen und Institutio- |Registraturbildnern
turbildnern turbildnern turbildnern turbildnern turbildnern nen nen nen
Vorbereitung des Abschlus- |Vorbereitung des Abschlus-  [Vorbereitung des Abschlus- |Entscheidung tUber den Ab-  [Entscheidung tiber den Ab-  |Entscheidung Gber den Ab-  [Entscheidung uber den Ab-  |Entscheidung tber die Vertrage 13
ses von Standardvertrdgen  |ses von Standardvertrdgen  |ses von Standardvertragen  |schluss von Standardver- schluss von Standardver- schluss von Standardvertra- |schluss von Standardvertré- |Vertragsgestaltung
tragen tragen gen, individuelle Vertragsge- |gen, individuelle Vertragsge-
staltung nach Vorgaben staltung
Betreuung und Pflege Betreuung und Pflege Betreuung und Pflege Betreuung und Pflege Betreuung und Pflege Betreuung und Pflege von Betreuung und Pflege von Betreuung von 14

schwieriger strukturierter
Sammlungen

schwieriger strukturierter
Sammlungen von grofl3erer
historischer Bedeutung

schwieriger strukturierter
Sammlungen von grof3er
historischer Bedeutung

schwieriger strukturierter und
wertvoller Sammlungen von
aulRerordentlich groRer
historischer Bedeutung

schwieriger strukturierter und
wertvoller Sammlungen von
aulRerordentlich groRBer
historischer Bedeutung

Sammlungen mit heraus-
ragender wiss. und gesell-
schaftlicher Bedeutung

Sammlungen von heraus-
ragender wiss. und gesell-
schaftlicher Bedeutung

Sammlungen




ErschlielBung

ErschlieBung

ErschlielBung

Erschliefung

ErschlieBung

Erschlieung

ErschlielBung

ErschlieBung

Erschlieung

15

Selbstandige Ordnung und Selbstandige Ordnung und Selbsténdige Ordnung und Selbstandige Ordnung und Selbsténdige Ordnung und Selbstandige Ordnung und Selbstandige Ordnung und Ordnung und Verzeichnung 16
Verzeichnung von Archivgut [Verzeichnung von Archivgut [Verzeichnung von Archivgut [Verzeichnung von Archivgut [Verzeichnung von Archivgut |Verzeichnung von Archivgut, [Verzeichnung von Archivgut, von Archivgut
groRerer Schwierigkeit und groRerer Schwierigkeit und  |von besonderer die entsprechende die entsprechende
Bedeutung Bedeutung gesellschaftlicher Bedeutung |wissenschaftliche Kenntnisse |wissenschaftliche Kenntnisse
mit einem hohen MaB3 an voraussetzen voraussetzen
Verantwortung
Mitarbeit bei der Konzipierung [Mitarbeit bei der Konzi- Mitarbeit bei der Konzi- Konzipierung von Erschlie3- [Konzipierung von Erschlie3- |Konzipierung von Erschlie3- [Konzipierung und Entschei- [Entscheidung tber ErschlieBungsstrategien 17
von ErschlieBungsstrategien [pierung von ErschlieBungs-  [pierung von ErschlieBungs-  [ungsstrategien ungsstrategien ungsstrategien dung uber ErschlieBungs- ErschlieBungsstrategien
strategien strategien strategien
Selbsténdige inhaltliche Selbsténdige inhaltliche Selbsténdige inhaltliche Selbstéandige inhaltliche Selbstandige inhaltliche Selbsténdige inhaltliche Selbstandige inhaltliche ErschlieBung von 18
ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- ErschlieBung von Samm- Sammlungen
lungen, ggfs. unter Verwen-  [lungen, ggfs. unter Verwen- |lungen gro3erer Schwierig- lungen gréBerer Schwierig- lungen gréRerer Schwierig- lungen, ggfs. unter Verwen- |lungen, ggfs. unter Verwen-
dung dokumentarischer dung dokumentarischer keit und Bedeutung, ggfs. keit und Bedeutung, ggfs. keit und Bedeutung, ggfs. dung dokumentarischer dung dokumentarischer
ErschlieBungsformen ErschlieBungsformen unter Verwendung dokumen- [unter Verwendung dokumen- |unter Verwendung dokumen- |ErschlieBungsformen, die ErschlieBungsformen, die
tarischer ErschlieRungs- tarischer ErschlieBungs- tarischer ErschlieRungs- wissenschaftliche Kennt-nisse |wissenschaftliche Kenntnisse
formen formen formen voraussetzt voraussetzt
Mitarbeit bei der Erarbeitung |Mitarbeit bei der Erarbeitung |Erarbeitung sammlungs- Erarbeitung sammlungs- Erarbeitung sammlungs- Erarbeitung sammlungs- Erarbeitung sammlungs- Sammlungsspezifische 19
sammlungsspezifischer sammlungsspezifischer spezifischer ErschlieBungs- [spezifischer ErschlieBungs- |spezifischer ErschlieBungs- |spezifischer ErschlieBungs- [spezifischer ErschlieBungs- ErschlieBungskonzepte
ErschlieBungskonzepte ErschlieBungskonzepte konzepte konzepte schwieriger Art konzepte besonders konzepte, die wissenschaft- |konzepte, die wissenschaft-
schwieriger Art liche Kenntnisse voraus- liche Kenntnisse voraus-
setzen setzen
Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und Benutzung und 20
Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit Auskunftstatigkeit
Koordination der Planung, Kontrolle und Planung, Kontrolle und kon- Entscheidung uber Grund- Lesesaalbetrieb 21
Lesesaalaufsicht konzeptionelle Weiterent- zeptionelle Weiterentwick- sétze der Archivbenutzung
wicklung des Benutzungs- lung des Benutzungsbetriebs
betriebs (incl. des digitalen (incl. des digitalen Lesesaals)
Lesesaals)
Beantwortung schwierigerer [Beantwortung komplexer und [Beantwortung komplexer und [Beantwortung komplexer und (Beantwortung komplexer und |Beantwortung Beantwortung Mindliche und schriftliche 22
Anfragen schwierigerer Anfragen schwierigerer Anfragen von  [schwierigerer Anfragen von [schwierigerer Anfragen von  |wissenschatftlicher Anfragen |wissenschaftlicher Anfragen Beantwortung von
gréRerer Auswirkung gréRerer Auswirkung gréRerer Auswirkung Anfragen
Betreuung und schwierige Betreuung und schwierige Betreuung und besonders Betreuung und besonders Betreuung und besonders Betreuung und Wiss. Bera-  |Betreuung und Wiss. Bera-  |Entscheidung tiber Grund- Benutzerberatung und 23
und umfassende Beratung und umfassende Beratung schwierige und umfassende |schwierige und umfassende |schwierige und umfassende |tung von Archivbenutzern tung von Archivbenutzern sétze der Benutzerberatung, |Benutzungsgenehmigung
von Archivbenutzern, von Archivbenutzern, Beratung von Beratung von Beratung von Entscheidung iber die
Genehmigung von Genehmigung von Archivbenutzern, Archivbenutzern, Archivbenutzern, Antrage auf Verkirzung von
Benutzungsantragen, Benutzungsantragen, Genehmigung von Genehmigung von Genehmigung von Schutzfristen
Priifung von Antréagen auf Prifung von Antragen auf Benutzungsantragen, Pri- Benutzungsantréagen, Pri- Benutzungsantragen, Pri-
Schutzfristverkiirzung Schutzfristverkiirzung fung von Antragen auf fung von Antrégen auf fung von Antragen auf
Schutzfristverkiirzung Schutzfristverkirzung Schutzfristverkiirzung
Erstellung von Gutachten Erstellung von Gutachten Erstellung auch von kom- Erstellung auch von kom- Erstellung auch von kom- Erstellung von wiss. Erstellung von schwierigen Erstellung von auf3er- Gutachtertatigkeit 24
plexen Gutachten von plexen Gutachten von plexen Gutachten von Gutachten wiss. Gutachten ordentlich schwierigen wiss.
gréRerer Auswirkung gréRerer Auswirkung gréRerer Auswirkung Gutachten mit weitreichen-
den archivpolitischen Folgen
Reprographie 25




Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
und Historische
Bildungsarbeit
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Erarbeitung der Konzepte Erarbeitung der Konzepte Entscheidung Uber die Konzepte zur 27
Konzepte Offentlichkeitsarbeit und
Historischen Bildungsarbeit
Mitarbeit bei Projekten im Durchfuihrung von Projekten  [Durchfiihrung von Projekten  [Durchfuihrung von Projekten [Konzipierung und selbst- Konzipierung und selbst- Konzipierung und selbst- Entscheidung lber die Pro- |Projekte der Historischen 28
Bereich der historischen im Bereich der historischen  [im Bereich der historischen im Bereich der historischen  [&ndige Durchfiihrung von andige Durchfuihrung von andige Durchfuhrung von jekte im Bereich der historis- |Bildungsarbeit
Bildungsarbeit Bildungsarbeit Bildungsarbeit von gréRerer |Bildungsarbeit von grofRerer |Projekten im Bereich der wissenschaftlichen Projekten |wissenschaftlichen Projekten [chen Bildungsarbeit
gesellschaftlicher Bedeutung |gesellschaftlicher Bedeutung |historischen Bildungsarbeit im Bereich der historischen  [im Bereich der historischen
Bildungsarbeit Bildungsarbeit
Vorbereitung und Durch- Vorbereitung und Durch- Konzipierung, Vorbereitung [Konzipierung, Vorbereitung [Konzipierung, Vorbereitung Konzipierung und Durch- Konzipierung und Durch- Entscheidung Uiber Ausstel- JAusstellungen 29
fihrung von Ausstellungen fuhrung von Ausstellungen und Durchfuhrung von Aus-  [und Durchfihrung von Aus- |und Durchfiihrung von z. T.  [fihrung von komplexen Aus- [fiihrung von komplexen Aus- |lungskonzepte und deren
des Archivs des Archivs stellungen des Archivs stellungen des Archivs komplexen Ausstellungen des |stellungen stellungen Umsetzung
Archivs
Mitwirkung bei der Konzep-  |Mitwirkung bei der Konzep-  [Mitwirkung bei der Konzep-  |Mitwirkung bei der Konzep-  [Mitwirkung bei der Konzep-  |Konzeption von Intra- und Konzeption von Intra- und Entscheidung uber die Intra- und Internetauftritte, 30
tion von Intra- und Internet-  [tion von Intra- und Internet-  [tion von Intra- und Internet-  [tion von komplexeren Intra-  [tion von komplexen Intra- und JInternetauftritten des Archivs, [Internetauftritten des Archivs, [Konzeption von Intra- und soziale Netzwerke
auftritten des Archivs, redak- |auftritten des Archivs, redak- |auftritten des Archivs, redak- |und Internetauftritten des Internetauftritten des Archivs, Jwissenschaftliche Eigen- wissenschaftliche Eigen- Internetauftritten des Archivs,
tionelle Betreuung der Auf- tionelle Betreuung der Auf- tionelle Betreuung der Auf- Archivs, Eigenbeitrage in den |anspruchsvollere Eigenbei-  |beitrage in den Auftritten und |beitrage in den Auftritten und |wissenschaftliche Eigen-
tritte, Eigenbeitrége in den tritte, Eigenbeitrage in den tritte, Eigenbeitrége in den Auftritten und sozialen Netz- |trége in den Auftritten und sozialen Netzwerken sozialen Netzwerken beitrage in den Auftritten und
sozialen Netzwerken sozialen Netzwerken sozialen Netzwerken werken sozialen Netzwerken sozialen Netzwerken
Durchfiihrung von Durchfiihrung von Durchfiihrung von zum Teil Durchfuhrung anspruchsvoller [Durchfuihrung anspruchsvoller|Durchfihrung anspruchsvoller [Durchfiihrung anspruchsvoller |Sonderfiihrungen fur Archivfihrungen 31
Archivfihrungen Archivfihrungen anspruchsvollen Archivfihrungen Archivfihrungen fur Archivflhrungen fir v.a. wiss. |Archivfiihrungen fiir v.a. wiss. [Personlichkeiten des
Archivfihrungen Fachbesucher Besucher Besucher offentlichen Lebens
Mitarbeit bei der Konzipie- Mitarbeit bei der Konzipie- Mitarbeit bei der Konzipie- Konzipierung, Erstellung und |Konzipierung, Erstellung und |Konzipierung, Erstellung und |Konzipierung, Erstellung und |Steuerung, Kontrolle und Publikations- und 32
rung, Erstellung und Heraus- |rung, Erstellung und Heraus- |rung, Erstellung und Heraus- |Herausgabe von Publikatio- |Herausgabe von Publikatio- [Herausgabe wiss. Publika- Herausgabe wiss. Publika- Entscheidung tiber die Vortragstatigkeit
gabe von Publikationen; gabe von Publikationen; gabe von Publikationen; nen; Vortrage zu komplex- nen; Vortrage zu komplexen [tionen; wiss. Vortrage tionen; wiss. Vortrage Herausgabe wiss. Publi-
Vortrage Vortrage Vortrage eren Themen Themen kationen; wiss. Vortrage
Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung Bestandserhaltung 33
und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung und Magazinierung
Mitwirkung bei der Mitwirkung bei der Priori- Priorisierung der Bestands-  |Priorisierung der Bestands-  |Erstellung von Kriterienka- Erstellung von Kriterienkata- [Entwicklung und Entschei- Grundsatzentscheidung Uber |Bestandserhaltungs- 34
Priorisierung der sierung der Bestandserhal- erhaltungsmafnahmen erhaltungsmalRnahmen talogen fir die Priorisierung  |logen flr die Priorisierung; dung von Bestandserhal- Bestandserhaltungskonzepte |management
Bestandserhaltungsmalf3- tungsmalBnahmen (Restau- |(Restaurierung, Massenent- [(Restaurierung, Massenent- Entwicklung von Bestands-  |tungskonzepten
nahmen (Restaurierung, rierung, Massenentsauerung, |sauerung, Schutzdigitali- séuerung, Schutzdigitali- erhaltungskonzepten
Massenentsauerung, Schutzdigitalisierung) sierung) sierung)
Schutzdigitalisierung)
Priorisierung der magazin- Priorisierung der magazin- Priorisierung der magazin- Priorisierung der magazin- Magazinierung 35
technischen Arbeiten und technischen Arbeiten und technischen Arbeiten und technischen Arbeiten an
Sicherstellung der archiv- Sicherstellung der archiv- Sicherstellung der archiv- vielféaltigen Archivalientypen
fachlichen Standards fachlichen Standards fachlichen Standards und Sicherstellung der
archivfachlichen Standards
Technische Bearbeitung 36
von Archivgut
Schutzdigitalisierung 37
Mitarbeit bei der Definition von|Mitarbeit bei der Definition von|Definition von Definition von Erarbeitung von Konzepten Erarbeitung von Konzepten Erarbeitung von Konzepten Entscheidung tber den Digitale Bestandserhaltung 38

Anforderungsprofilen fiir die
Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

Anforderungsprofilen fur die
Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

Anforderungsprofilen fiir die
Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

Anforderungsprofilen fur die
Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

zur Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

zur Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

zur Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen

Einsatz von Konzepten zur
Speicherung und
Langzeitsicherung digitaler
Unterlagen




Organisations- und Organisations- und Organisations- und Organisations- und Organisations- und Organisations- und Organisations- und Organisations- und Organisations-und 39
Archivmanagement Archivmanagement Archivmanagement Archivmanagement Archivmanagement Archivmanagement Archivmanagement Archivmanagement ':mh"’mlf’mf?%emem SCHUE
sowie Personal- sowie Personal- sowie Personal- sowie Personal- sowie Personal- sowie Personal- sowie Personal- sowie Personal- ersonal-tthrung
fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung fihrung
Mitarbeit an Konzepten Mitarbeit an Konzepten Mitarbeit an Konzepten Erarbeitung von Konzepten Erarbeitung von Konzepten Erarbeitung von umfassenden [Entscheidung Uber Konzepte |Strategieplanung (Finanzen,| 40
Konzepten Personal,
Arbeitsschwerpunkte)
Zuarbeiten zur IT-Planung Mitarbeit an IT-Konzepten Mitarbeit an IT-Konzepten Mitarbeit an IT-Konzepten Erarbeitung von IT-Konzepten |Erarbeitung von IT-Konzepten [Erarbeitung von umfassenden [Entscheidung tber IT- Archivspezifische IT- 41
IT-Konzepten Konzepte Planung (Einsatz von Hard-
und Software)
Koordination und Anleitung Koordination und Anleitung Koordination und Anleitung Koordination und Anleitung Koordination der Arbeit, Koordination der Arbeit, Koordination der Arbeit von [Grundsatzentscheidung Gber |Personalfiihrung 42
der Arbeit von nachgeordne- |der Arbeit von nachgeordne- |der Arbeit von nachgeordne- |der Arbeit von nachgeordne- [Anleitung von nachgeordne- |Anleitung von nachgeordne- [nachgeordneten Arbeits- Personaleinsatz
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